
 

成都工贸职业技术学院   

2023 年秋季学期期末考试工作安排 

 
各学院、校区： 

根据学校教学工作安排，2023 年秋季学期期末考试于

第 19 周举行，为确保考试工作顺利进行，现将本次考试的

相关工作通知如下： 

一、 时间安排 

1.本学期 1 月 2 日- 5 日（周二至周五）进行期末考试。 

2.各学院、校区 12 月 22 日 12:00 前在教务管理系统中

完成考试安排，便于师生查看考试时间和地点。 

3.教务处 12 月 27 日召开全校期末考试考务会。 

二、出题及制卷工作 

1.请各学院、校区严格按照学校相关文件进行出题及

制卷工作，加强试卷管理，落实保密措施。 

2.各开课学院、校区应统计好本学院所开设的需参加

统考的课程及参加考试的班级、人数，提前将试题及制卷

数据报试卷印制公司。 

3.各学院、校区要与试卷印制公司签定保密承诺书。

试卷印制公司在完成试卷印制后，应将所有试卷按要求装

袋并密封，未进行密封的试卷不得出厂。 



 

三、考试巡查 

1.院级巡查：各学院、校区组建考试巡考小组，做好考

前、考中、考后的巡考工作，加强考试督导与检查。 

2.校级巡查：学校由教务处、质量评价办公室组建校级

考试巡考组，对各学院、校区的组考情况进行监督检查。 

四、试卷评阅 

考试结束后，各学院、校区应立即按要求组织教师评

阅试卷，考试课程要求二人（含核分人）以上集体评阅，

采用分题评分，流水作业的方式阅卷。 

五、成绩上报 

各学院、校区于 2023 年 1 月 12 日 17:00 前完成成绩录

入和打印上报工作。 

六、成绩查询 

教师和学生 2023 年 1 月 15 日起，可登录教务管理系统

查询考试成绩。 

                                                                              教务处 

                                                                      2023 年 12 月 5 日 

 

 

 


