
毕业证丢失办理毕业证明书流程 

1、服务对象：申请办理毕业证明书的我院专科毕业生   

2、办理部门：教务处   

3、办理时限：接到申请即受理  
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    申请办理毕业证明书的毕业生提交本人身份证原

件及复印件、免冠彩色证件照一张至学院教务处学籍

科，并填写《办理毕业证明书申请表》。 

   学院教务处学籍科对申请办理毕业证明书的毕业生

提交的所有相关材料进行审核。 

学院教务处学籍科将毕业证明书送交申请办理毕

业证明书的毕业生本人。 

   审核通过后，学院教务处学籍科开具与原毕业证具

有相同法律效力的毕业证明书，并在学信网上对原毕业

证进行注销，对毕业证明书进行电子标注。 


